
Identifikačné údaje prevádzkovateľa: Identifikačné údaje zodpovednej osoby

Prevádzkovateľ:  Obchodné meno: ak T ak, s. r. o. 

IČO: IĆO: 53 093 216

Sídlo: Sídlo: Škultétyho 472/10, 036 01 Martin

Kontakt: 034 / 49 33 100 obecklastor@obecklastor.sk Kontakt: zodpovednaosoba@aktak.sk 

P. č. Účel spracúvania Právny základ podľa čl. 6 GDPR Opis právneho základu/právnych základov
Kategória osobných 

údajov
Lehota uloženia OÚ/lehota na výmaz OÚ Kategória príjemcov Prenos do tretej krajiny

Bezpečnostné 

opatrenia

1 Matrika

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností;

Plnenie zákonnej povinnosti  najmä v zmysle: zákona č. 154/1994 Z. z. o 

matrikách v znení neskorších predpisov bežné 100 rokov

oprávnené osoby prevádzkovateľa; oprávnení 

používatelia systému CISMA, dotknutá osoba, 

členovia rodiny dotknutej osoby

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

2
Evidencia občanov s 

trvalým pobytom v obci 

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa: Zákon č. 253/1998 Z. z. o 

hlásení a evidencií pobytu občanov v znení neskorších predpisov
bežné 75 rokov

oprávnené osoby prevádzkovateľa; dotknutá 

osoba; Register obyvateľov SR

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

3

Vyhotovenie 

rozhodnutí o vyrúbení 

miestnej dane

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa: Zákon č. 582/2004 Z. z. o 

miestnych daniach a miestnom poplatku za komunálne odpady

a drobné stavebné odpady, zákon č. 511/1992 Zb. o správe daní a poplatkov

bežné 10 rokov
oprávnené osoby prevádzkovateľa, dotknutá 

osoba

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

4

Vyhotovenie 

platobných výmerov 

poplatkov

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa: Zákon č. 582/2004 Z. z. o 

miestnych daniach a miestnom poplatku za komunálne odpady

a drobné stavebné odpady, zákon č. 511/1992 Zb. o správe daní a poplatkov

bežné 10 rokov
oprávnené osoby prevádzkovateľa, dotknutá 

osoba

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

5 BOZP, PO a PZS
ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa: zákon č. 124/2006 Z. z. o 

bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov v znení neskorších predpisov;  zákon č. 355/2007 Z. z. o ochrane, 

podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov; vyhláška MPSVaR SR č. 500/2006 Z. z.; zákon č. 

437/2004 Z. z.; Občiansky zákonník

bežné, osobitná kategória 

(údaje týkajúce sa zdravia - 

pracovných úrazov)

5 rokov

oprávnené osoby prevádzkovateľa; dotknutá 

osoba; Ministerstvo vnútra SR; sociálna 

poisťovňa, komerčná poisťovňa; Regionálny úrad 

verejného zdravia, Inšpektorát práce, tretia 

osoba zabezpečujúca BOZP a PO, tretia osoba 

zabezpečujúca pracovnú zdravotnú službu, iný 

oprávnený subjekt

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

Záznam o spracovateľských činnostiach prevádzkovateľa

Obec Kláštor pod Znievom

00 316 733

M. Čulena 181, 038 43 Kláštor pod Znievom

mailto:obecklastor@obecklastor.sk
mailto:zodpovednaosoba@aktak.sk


6 Mzdy a personalistika 

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa: zákon č. 311/2001 Z. z. 

Zákonník práce v znení neskorších predpisov, zákon č. 552/2003 Z. z. o výkone 

práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov, zákon č. 553/2003 Z. 

z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom 

záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, 

zákon č. 317/2009 Z. z. o pedagogických zamestnancoch a odborných 

zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poistení o zmene a doplnení 

zákona č. 95/2002 Z. z. o poisťovníctve a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov v znení neskorších predpisov,  zákon č. 461/2003 Z. z. o sociálnom 

poistení v znení neskorších predpisov, zákon č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov 

v znení neskorších predpisov,  zákon č. 43/2004 Z. z. o starobnom 

dôchodkovom sporení v znení neskorších predpisov,  zákon č. 650/2004 Z. z. o 

doplnkovom dôchodkovom sporení a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 

znení neskorších predpisov,  zákon č. 5/2004 Z. z. o službách zamestnanosti a o 

zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, zákon č. 

462/2003 Z. z. o náhrade príjmu pri dočasnej pracovnej neschopnosti 

zamestnanca a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 

predpisov, zákon č. 152/1994 Z. z. o sociálnom fonde a o zmene a doplnení 

zákona č. 286/1992 Zb. o daniach z príjmov v znení neskorších predpisov, 

zákon č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o 

zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, zákon č. 

124/2006 Z. z. o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práce a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov

bežné, osobitná kategória 

(údaje týkajúce sa zdravia)

3 roky evidencia dochádzky, evidencia 

dovoleniek, dohody o hmotnej zodpovednosti 

(odo dňa straty platnosti) 

5 rokov prehlásenia k dani zo mzdy, zrážky zo 

mzdy, podklady k mzdám, popisy pracovných 

činností, dohody o vykonaní práce, pracovná 

neschopnosť - evidencia, štatistika, materská 

dovolenka a neplatené voľno - evidencia, 

stravovanie zamestnancov, exekúcie, 

10 rokov výplatné listiny, evidencia o 

preškolení a získaní odbornej kvalifikácie, 

nemocenské poistenie - dávky, prihlášky, 

odhlášky, zmeny, 

20 rokov mzdové listy

70 rokov od dátumu narodenia osobné spisy 

zamestnancov

oprávnené osoby prevádzkovateľa, dotknutá 

osoba, sociálna poisťovňa; zdravotné poisťovne,  

doplnkové dôchodkové sporiteľne, dôchodkové 

správcovské spoločnosti, zástupcovia 

zamestnancov, Ministerstvo vnútra SR; Úrad 

práce, sociálnych vecí a rodiny SR, súd, orgány 

činné v trestnom konaní, exekútor, orgány 

verejnej moci a iné osoby, v rámci poskytovanej 

súčinnosti; zamestnanci prevádzkovateľa (údaje 

v prezenčných listinách); verejnosť (kontaktné 

údaje na webovej stránke),  iný zamestnávateľ 

(potvrdenie o daňovom bonuse, o príjme k 

ročnému zúčtovaniu dane); iný oprávnený 

subjekt; banky a nebankové subjekty 

poskytujúce finančné pôžičky (potvrdenia  o 

príjme a zamestnaní),  sťažovateľ a iné osoby, 

ktorých sa sťažnosť týka, 

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

7 Civilná ochrana

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti: zákon č.369/1990 Z.z. o  obecnom zriadení, 

zákon č. 42/1994 Z.z. o civilnej ochrane obyvateľstva, zákon č. 314/2001 Z.z. o 

ochrane pred požiarom, zákon č. 124/2006 Z.z. o bezpečnosti a ochrane 

zdravia pri práci a o mene a doplnení niektorých zákonov

10 rokov
oprávnené osoby prevádzkovateľa, súdy, orgány 

činné v trestnom konaní

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

8 Správne konanie

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa: Zákon č. 71/1967 Zb. o 

správnom konaní v znení n.p., zákon č. 50/1976 Zb. o územnom

plánovaní a stavebnom poriadku v znení n.p., vyhláška MŽP č. 453/2000 Z. z.

bežné 20 rokov

 súdy, orgány činné v trestnom konaní, 

advokátska kancelária, účastníci konania, znalci, 

prekladatelia, iný oprávnený subjekt

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

9
Poskytovanie 

sociálnych služieb

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa: zákon č. 448/2008 Z. z. o 

sociálnych službách a o zmene a doplnení zákona č. 455/1991 Zb. o 

živnostenskom podnikaní (živnostenský zákon) v znení neskorších predpisov

bežné, osobitná kategória 

(údaje týkajúce sa zdravia)
10 rokov

oprávnené osoby prevádzkovateľa, Úrad práce, 

sociálnych vecí a rodiny SR, prokuratúra, orgány 

činné v trestnom konaní, súd

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém



10
Osvedčovanie podpisov 

a listín 

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa: Zákon č. 599/2001 Z. z. o 

osvedčovaní listín a podpisov na listinách okresnými úradmi a obcami, zákon 

č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení n.p.

bežné 10 rokov oprávnené osoby prevádzkovateľa
prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

11 Zodpovedné osoby
ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa (vedenie agendy súvisiacej s 

určením  zodpovedných osôb prevádzkovateľa podľa čl. 37 Nariadenia EÚ 

2016/679 a oznamovaním mena a kontaktu na zodpovednú osobu Úradu na 

ochranu osobných údajov SR)

bežné 10 rokov
oprávnené osoby prevádzkovateľa, dotknutá 

osoba, iné FO uplatňujúce si práva podľa GDPR

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

12

Uchádzači o 

zamestnanie na 

vykonávanie aktivačnej 

činnosti

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonných povinností prevádzkovateľa - Zákon č. 5/2004 Z. z. o 

službách zamestnanosti, zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce,

zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník, zákon č. 461/2003 Z. z. o sociálnom 

poistení v znení n.p., zákon č. 552/2003 o výkone práce vo verejnom záujme

bežné 70 rokov od dátumu narodenia
oprávnené osoby prevádzkovateľa, Úrad práce, 

sociálnych vecí a rodiny SR

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

13
Vedenie pedagogickej a 

ďalšej dokumentácie

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonných povinností prevádzkovateľa:  Zákon č. 321/2025 o štátnej 

správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov, Zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o 

zmene a doplnení niektorých zákonov.

bežné, osobitná kategória 

(údaje týkajúce sa zdravia)

Určená vyhláškou č. 326/2008 Z. z. Vyhláška 

Ministerstva školstva Slovenskej republiky o 

druhoch a náležitostiach vysvedčení a 

ostatných školských tlačív vrátane spôsobov 

ich evidencie a uloženia 

Osobné údaje sú sprístupnené len pre osoby 

poverené orgánom štátnej správy alebo územnej 

samosprávy pre výkon kontroly, orgánom štátnej 

správy na úseku školstva, Ministerstvo školstva 

SR

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

14
Uchádzači o 

umiestnenie v MŠ

ods. 1 písm. a) - súhlas dotknutej 

osoby

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úloh vo 

verejnom záujme 

1. plnenie zákonnej povinnosti určenej prevádzkovateľovi (zákon 245/2008 Z. 

z. Zákon o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce)

2. výslovný súhlas dotknutej osoby so spracovaním citlivých údajov o 

zdravotnom stave žiaka

3. plnenie úloh vo verejnom záujme na účel rozhodovania o prijatí na štúdium

bežné, osobitná kategória 

(údaje týkajúce sa zdravia)
5 rokov

oprávnené osoby prevádzkovateľa, uchádzači o 

štúdium, iný oprávnený subjekt

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

15
Účasť na školských 

aktivitách

ods. 1 písm. a) - súhlas dotknutej 

osoby
Súhlas fyzickej osoby udelený v povolení na prístup k jej osobným údajom.

bežné, osobitná kategória 

(údaje týkajúce sa zdravia)
5 rokov 

oprávnené osoby prevádzkovateľa, 

spolupracujúca inštitúcia zabezpečujúca 

podujatie (naprd. divadla za účelom zľavy, 

poisťovne a pod.), iný oprávnený subjekt

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém



16
Stravovanie detí a 

zamestnancov
ods. 1 písm. b) - plnenie zmluvy

Plnenie zmluvnej povinnosti v oblasti zabezpečenia stravovania pre 

zamestnancov a žiakov
bežné po dobu trvania zmluvy

oprávnené osoby prevádzkovateľa, 

spolupracujúca inštitúcia zabezpečujúca 

informačný systém stravovania

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

17 Prax študentov SŠ ods. 1 písm. b) - plnenie zmluvy

Plnenie zmluvnej povinnosti v oblasti vzdelávania formou výkonu praxe: 

zákon č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov

bežné 5 rokov 
oprávnené osoby prevádzkovateľa, dotknuté 

osoby 

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

18 Rada školy

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonných povinností: zákon č.596/2003 Z.z. o sštátnej správe v 

školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov, 

Vyhláška MŠVVaŠ SR č. 291/2004 Z.z. ktorou sa určujú podrobnosti o spôsobe 

ustanovenia orgánov školskej samosprávy, o ich zložení, o ich organizačnom a 

finančnom zabezpečení, Vyhláška MŠVVaŠ SR č.230/2009 Z.z., ktorou sa mení 

vyhláška č. 291/2004 Z.z., Zákon č. 597/2003 Z.z. o financovaní základných škôl, 

stredných škôl a školských zariadení

bežné 10 rokov
oprávnené osoby prevádzkovateľa, dotknuté 

osoby,  dozorné orgány MŠVVaM SR

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

19 Kamerový systém
ods. 1 písm. f) - oprávnený záujem 

prevádzkovateľa

Oprávnený záujem prevádzkovateľa na zabezpečenie ochrany majetku a osôb 

nachádzajúcich sa v priestoroch prevádzkovateľa
vizuálna podobizeň osôb 72 hodín

oprávnené osoby prevádzkovateľa, orgány činné 

v trestnom konaní, oprávnený subjekt podľa 

iného osobitného predpisu

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

20 Rybárske lístky

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa - Zákon č. 139/2002 Z. z. o 

rybárstve
bežné 5 rokov oprávnené osoby prevádzkovateľa

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

21 Stavebný úrad

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti v súvislosti s konaním a rozhodovaním v rámci 

územného plánovania podľa zákona č.369/1990 Zb. o obecnom zriadení v 

znení zákona č. 453/2001 Z. z. v znení zmien a doplnkov, zákona č. 50/1976 Zb. 

o územnom plánovaní a stavebnom poriadku (stavebný zákon) v znení 

neskorších predpisov, zákona č. 135/1961 Zb. o pozemných komunikáciách 

(cestný zákon), zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny poriadok) v 

znení neskorších predpisov.

bežné
podľa registratúrneho plánu v rámci 

jednotlivých registratúrnych značiek

oprávnené osoby prevádzkovateľa, dotknuté 

osoby, súdy, orgány činné v trestnom konaní, 

oprávnený subjekt podľa iného osobitného 

predpisu

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém



22
Poberatelia dávok v 

hmotnej núdzi

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa - Zákon č. 195/1998 Zb. o 

sociálnej pomoci v znení n. p., zákon č. 599/2003 Z. z. o pomoci v hmotnej 

núdzi, zákon č. 279/1993 Z. z. o školských zariadeniach v znení n. p., zákon č. 

596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve

bežné 10 rokov
oprávnené osoby prevádzkovateľa, Úrad práce, 

sociálnych vecí a rodiny SR 

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

23 Výrub stromov 

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa - Zákon č. 162/1995 Z. z. o 

katastri nehnuteľností a o zápise vlastníckych a iných práv k nehnuteľnostiam v 

znení n.p.

bežné 5 rokov
oprávnené osoby prevádzkovateľa, Okresný 

úrad, katastrálny odbor

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

24
Evidencia nájomcov 

hrobových miest

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa - Zákon č. 470/2005 Z. z. o 

pohrebníctve a o zmene a doplnení zákona č. 455/1991 Zb. o živnostenskom 

podnikaní (živnostenský zákon) v znení neskorších predpisov, zákon č. 

131/2010 Z.z. o pohrebníctve

bežné 10 rokov oprávnené osoby prevádzkovateľa
prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

25
Evidencia nájomných 

zmlúv na nehnuteľnosti
ods. 1 písm. b) - plnenie zmluvy Plnenie zmluvnej povinnosti  bežné 10 rokov po skončení platnosti zmluvy oprávnené osoby prevádzkovateľa, nájomca

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

26 Účtovné doklady
ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa: zákon č. 431/2002 Z. z. o 

účtovníctve v znení neskorších predpisov; zákon č. 222/2004 Z. z. o dani z 

pridanej hodnoty v znení neskorších predpisov; zákon č. 394/2012 Z. z. o 

obmedzení platieb v hotovosti; zákon č. 145/1995 Z. z. o správnych poplatkoch 

v znení neskorších predpisov; zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník v znení 

neskorších predpisov; zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení  

neskorších predpisov; zákon č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení   

neskorších predpisov; zákon č. 152/1994 Z. z. o sociálnom fonde a o zmene a   

doplnení zákona č. 286/1992 Zb. o daniach z  príjmov v znení neskorších 

predpisov

bežné 10 rokov

oprávnené osoby prevádzkovateľa; zamestnanci 

dodávateľov tovaru a služieb; fyzické osoby, 

ktorým vznikla povinnosť akejkoľvek finančnej 

transakcie voči obci a voči ktorým vznikla obci 

povinnosť akejkoľvek finančnej transakcie; 

fyzické osoby, ktorým vznikla povinnosť uhradiť 

obci správny poplatok/sankciu; sociálna 

poisťovňa; zdravotné poisťovne

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

27
Evidencia predajcov 

(obecný jarmok)

ods. 1 písm. b) - plnenie zmluvy, 

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

Plnenie zmluvy o nájme predajného miesta.                                    Plnenie 

zákonnej povinnosti prevádzkovateľa:  zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v 

znení neskorších predpisov; zákon č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v 

znení neskorších predpisov; zákon č. 394/2012 Z. z. o obmedzení platieb v 

hotovosti;

bežné 10 rokov oprávnené osoby prevádzkovateľa
prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém



28 Zverejňovanie
ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

Plnenie zákonnej povinnosti podľa zákona č. 211/2000 Z. .z o slobodnom 

prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov

bežné, v prípade vybraných 

verejných funkcií 

podrobnosti o ich 

podmienkach, bydlisko v 

prípade zmluvy

podľa registratúrneho plánu v rámci 

jednotlivých registratúrnych značiek

žiadateľ, súdy, orgány činné v trestnom konaní, 

Úrad na ochranu osobných údajov

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

29 Knižnica
ods. 1 písm. a) súhlas so 

spracúvaním osobných údajov
Vyjadrenie súhlasu pred poskytnutím služby bežné 5 rokov oprávnené osoby prevádzkovateľa 

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

30 Úradná tabuľa

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonných povinností: zákon č. 36/1990 Zb. o obecnom zriadení v 

znení neskorších predpisov, zákon č. 211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k 

informáciám a o zmene a doplnení niektorých úkonov, zákon č. 71/1967 Zb. o 

správnom konaní (správny poriadok) v znení neskorších predpisov

bežné 5 rokov

oprávnené osoby prevádzkovateľa, súdy, orgány 

činné v trestnom konaní, Úrad na ochranu 

osobných údajov

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

31 Voľby
ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

Plnenie zákonnej povinnosti: zákon č. 180/2014 Z.z. Zákon o podmienkach 

výkonu volebného práva a o zmene a doplnení niektorých zákonov
bežné 5 rokov

oprávnené osoby prevádzkovateľa, Ministerstvo 

vnútra SR - Štátny archív, súdy, iný zákonom 

oprávnený subjekt

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

32 DHZ

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností

ods. 1 písm. e) - plnenie úlohy 

realizovanej vo verejnom záujme

Plnenie zákonnej povinnosti podľa zákona č.314/2001 Z.z. o ochrane pred 

požiarmi, zákon č. 37/2014 Z.z. o dobrovoľnej požiarnej ochrane SR, Vyhlášky 

MV SR č. 611/2006 o hasičských jednotkách

bežné
podľa registratúrneho plánu v rámci 

jednotlivých registratúrnych značiek

oprávnené osoby prevádzkovateľa, DPO SR, MV 

SR, HaZZ

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém

33 Archív

ods. 1 písm. c) - plnenie zákonných 

povinností;

Plnenie zákonnej povinnosti prevádzkovateľa - Vyhláška č. 628/2002 Zb. 

Ministerstva vnútra SR, ktorou sa vykonávajú niektoré ustanovenia zákona o 

archívoch a registratúrach, zákon č. 395/2002 Zb. o archívoch a registratúrach, 

zákon č. 241/2001 Zb. o ochrane utajovaných skutočností, Registratúrny 

poriadok a registratúrny plán

bežné 10 rokov

oprávnené osoby prevádzkovateľa, dotknuté 

osoby, blízka osoba dotknutej osoby, pôvodcovia 

dokumentov, orgány štátnej a verejnej moci

prenos do tretích krajín 

sa neuskutočňuje

Interná smernica o 

ochrane osobných 

údajov, uzamykateľné 

skrinky, prístup iba 

autorizovaných osôb, 

šifrovanie IT zariadení, 

kamerový systém


